SK@|@N

Kunskapsbas > For administratorer > Skoleadministrator > Administrer verktey > Legq til lokalt verktgy som
administrator

Legg til lokalt verktey som administrator

Ulf Kronsell - 2025-08-06 - Administrer verktoy

I Skolon kan du som administrator legge til egne lokale verktay. Dette betyr at du kan legge til en lenke til noe
du vil at brukerne skal ha tilgang til og kunne bruke i Skolon, sammen med andre digitale skoleverktay og
leeremidler. Noen verktoy er allerede inkludert som ferdige maler.

Slik gjeor du det!

Ga til verktgyet Skoladmin fra Min Samling

Klikk pd Verktgy i menyen til venstre.

Klikk pd Legg til verktgy gverst til hgyre og velg Lokalt verktgy.

Velg Opprett et nytt verktay og klikk pa Fortsett.
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Deretter mé du legge inn lenken til verktgyet, laste opp et bilde og fylle ut de andre relevante detaljene.

Lenken du legger inn, er siden brukeren lander pa nar hen klikker pa verktgyet i samlingen sin. Begynn med &
skrive http://www. etterfulgt av resten av adressen.

Her kan du ogsa velge hvem som skal ha umiddelbar tilgang til verktgyet. Nar du er klar, klikker du pa Lagre
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Siste trinn er & dele verktgyet direkte med én eller flere brukeres samlinger. Slik gjer du det:

e Velg & tildele verktgyet til en skole, klasser eller grupper under fanen, eller til individuelle brukere via
fanen.

e Velg gruppene eller brukerne du vil tildele verktgyet til. Klikk p& knappen for & tildele verktgyet. Alle
grupper eller brukere med avmerket boks fér tilgang til verktgyet, og det vises i deres . Du vil ogsa se
hvilke grupper eller brukere som allerede har verktoyet.

e Du kan ogsé fjerne tildelingen for brukere, grupper eller klasser her.
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