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Gjor en bruker til administrator

Clara Hardarsson - 2025-07-01 - Administrer brukere

@nsker du & gi en leerer administratortilgang, slik at vedkommende ogsa kan handtere brukere, lisenser og
skolens Skolon-konto, er det veldig enkelt.

Start med a:
e [ogge inn i Skolon.
e Gé til Min samling og klikk pa ikonet for Skoleadmin.

e I menyen pé venstre side velger du Brukere. Klikk deretter pa Leerer. Du vil na se en liste over alle med
leererkonto. Finn personen du gnsker a gjere til skoleadministrator i listen. Klikk pa brukeren du vil
gjere til administrator. Tips: Hvis listen er lang, finner du et sgkefelt gverst pa siden der du kan skrive
inn navnet pa personen.

Nar du har klikket pa brukeren, far du opp en boks med informasjon om personen, og her kan du endre disse
opplysningene. Det er ogsa her du ser hvilken rolle personen har.

Star det "Rolle: Laerer", klikker du pa ordet "Laerer". Da far du opp et valg der du kan endre rollen til
"Skoleadministrator".

Klikk pa ordet, og velg deretter "Lagre" nede i hgyre hjgrne.
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Nu har lararen blivit administrator i Skolon och kan hantera skolans instéllningar, anvandare och licenser!
Sjalvklart kan du &ven andra tillbaka till ett vanligt lararkonto igen genom att gora pa samma satt, men att
valja rollen som larare istallet.


https://support.skolon.no/sv
https://support.skolon.no/sv/kb
https://support.skolon.no/sv/kb/for-administratorer-2
https://support.skolon.no/sv/kb/skoleadministrator
https://support.skolon.no/sv/kb/administrer-brukere
https://support.skolon.no/sv/kb/articles/gjor-en-bruker-til-administrator
https://support.skolon.no/sv/kb/articles/gjor-en-bruker-til-administrator
https://support.skolon.no/sv/kb/administrer-brukere

