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Opprette innkjgpsrettigheter for brukere
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«” Administrator

Du som budsjettansvarlig har mulighet til & opprette og dele ut tidligere innkjgpsrettigheter
til Skolon-administratorer som skal kunne kjgpe produkter via Skolon.

For & opprette og dele ut en innkjgpsrettighet i Skolon, gjgr du som falger:
Logg inn pa Skolon, og klikk pa Skoleadministrator-ikonet i samlingen din.
Klikk pa Skolon kjgp i menyen til venstre, og velg deretter Innkjgpsrettigheter.

Her ser du oversikten for @ administrere eksisterende budsjetter. Hvis du vil legge til et nytt,
klikker du pad knappen Ny innkjgpsrettighet.
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N3 far du opp en rute der du fyller inn informasjon om innkjapsrettigheten og spesifiserer
hvilken bruker som skal ha rett til & foreta kjap.

sebastian matuska kr 100 000,00
Hakkebakkeskogen Hésttermin 2022 Cabrielwalien Alle (e 490,00 brukt)

Falgende informasjon ma fylles ut:

Tittel: Et ord som enkelt og tydelig forklarer hva dere skal bruke budsjettet til, for
eksempel et tema, program eller arbeidsteam.

Sum: Hvilket belgp som skal kunne brukes til kjgp med budsjettet.

Fra/til: Det tidsintervallet budsjettet skal gjelde for. Nar sluttdatoen er passert, arkiveres
den, noe som betyr at innkjgpsrettigheten ikke lenger kan brukes til innkjap.

Emner: Hvis du vil at budsjettet bare skal kunne brukes til 3 kjgpe produkter til bestemte

temaer, krysser du av i ruta og sgker etter de aktuelle temaene.

Innkjeper: Hvilken bruker som skal ha tilgang til & bruke budsjettet. Skriv inn navn og klikk
pa forstarrelsesglasset (sgk). Klikk pa forslaget som vises under raden.
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Opprett ny Innkjepsrettighet

Tittel *

Tittelen pa innkjepsrettighsten vises nar du sjekker ut

handlekurveni kassen.

Sum™

Maksimal sum dispenibel for innkjep.

Gyldig fra

Alle emner
Innkjaper

Sak

Gyldig til

AVBRYT LAGRE

Kontroller at all informasjonen er fylt ut riktig, og klikk deretter pa Lagre. Nar du har

opprettet innkjgpsretten, har de utvalgte brukerne mulighet til & foreta innkjgp via Skolon!

Hvis du vil redigere en innkjgpsrettighet, trykker du pa raden for gjeldende

innkjgpsrettighet.

Hvis du vil se gamle innkjgpsrettigheter der utlgpsdatoen er gatt ut, klikker du pa Filter og

velger Inaktiv.

m Org.admin

Norges Demo kommune -

i

° Innstillinger
@ SkolonStore €

Ordrehistorikk

& Skolon Store / Innkjepsrettigheter

NY INNKJ@PSRETTIGHET | Q  Spketter tittel eller innkjeper.

l‘ ‘ T FILTER 'l

Abonnement
Tilbudsforesporse!®) Skoleeler/Skole Tittel Innioper Emne Sum
Innkopsrettigheter
Handlekurven _ 35
Haldkebakkeskogen MNaturfag VT21 Gabriel Wallén Alle r 16 975,00 brukt)
e Lokale verktay
. kr 100000,00
Hakkebakkeskogen Matematiki Alle (kr 0,00 bruit) W
m Org.admin Norges Demo kemmune -
Filter: x
o Innstillinger
~ Status:
e Verktay
& Skolon Store / Innkjepsrettigheter okt .
@ SkolonStore € —_—
Ordrehistorikk ‘ Q  Seketter tittel eller innkjeper...
Abonnement
Tilbudsfaresporsel) Skoleeler/Skole Tittel Innkjoper Emne
Innkjopsrettigheter
Handlekurven
Hakdcebakkeskogen Naturfag VT21 Gabriel Wallen Ale
Q Lokale verktay
Hakkebakkeskogen Matematikk Alle




