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Hvordan du legger til et lokalt verktgy

I Skolon kan du som administrator legge til egne lokale verktgy. Dette betyr at du legger til
en link til et verktgy som du vil at brukere skal kunne na og ta i bruk i Skolon. Det er veldig

enkelt, sa fglg med!
Start med a:

1. Logg inn i Skolon.
2. Ga til min samling og klikk pa ikonet for skoleadmin.
3. I menyen til venstre klikker du pa kategorien verktgy, deretter pa

o -
verktgyshandtering.
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Her vil du fa opp en oversikt over lokale verktay. For a legge til et nytt, klikk pa knappen

legg til, deretter pa Lokalt verktay.
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| fanen som dukker opp vil du se at det star lag et nytt verktey og senere klikker du
pa fortsett.

Verktayshindtering 1 1ISTEN UNAEr VISES alle VErkipy som rinnes tigjengeng og taelt til Drukere pa vemaoskolen.

Lisensinnsamling

‘ Q  Sgketter verktay Y FILTER
Skolon Kjgp

Q@0

Lokale verktay Verktgy Legg til lokalt verktgy

Pooler Lisenser
E-l) Skolon Pass Opprett et helt nytt lokalt verktgy eller velg i
,n, listen under for a legge til et eksisterende verktay
fra vare ferdige maler.
-------- 1
E 1 Laget nyttverktgy v
_ @444 memame-- -
* I 1
| —y——————
S —"
‘ Gruble.net Lokalt 54 stk

Om verktgyet ma du fylle inn:

1. Navnet pa verktgyet: Tittel pd verktgyet. Dette vises i brukerens samling.

2. Introduksjon: En kort beskrivelse om hva verktgyet er. | dette feltet kan du 0gsa
notere ned antall lisenser dere har kjgpt inn.

3. Link til verktoyet. Nar brukeren klikker pa verktgyet i sin samling vil den bl
videresendst til den linken du skriver inn her. Skriv inn linken med http://www i
starten.

4. Kryss av for hva slags verktay dette er: er det et administrasjonsverktgy? Da burde
man fjerne avkrysningen for elevtilgang. Er det et verktgy alle skal ha tilgang til? Da
kan dere krysse av i alle felt.

5. Som tilleggsinformasjon kan dere krysse av for hvilken informasjon som hentes ut av
verktgyet. Denne informasjonen er praktisk a ha tilgjengelig, da dere kan hente ut
fullstendige rapporter om dataspredningen til verktgyene dere tar i bruk.



m Skoleadmin Demoskolen v mw ©©
~—

Innstillinger

o Bruker 88 Verktoy / Nytt verktagy

Verktay

Verktgysinformasjon
Verktgyshandtering

1
! 1
- -
MR i 1
Lisensinnsamling ; 0 : SRS I G G I Letked ko o o e e = :
[} p
@ Skolon Kjgp :- 1 I Verktgysnavn ' Ih'\m //eksempel.no 1
______ 1
Lokale verktay @ Stotter automatisk innlogging (J e e -
1Introduksjon 1
@ Skolon Pass = 1
@ Fungerer offline (@]
I_ —————————————— | Kontaktinformasjon
I Tilgjengelig for elever !
1 1
________________ |
1 : I Selskap | Kontaktperson
1 1
1 Tilgjengelig for laerere | W e emememememmememememm====1
1 1
1 1
1 1 Telefon E-Post
1 Tilgjengelig for administratorer 1
1 1
Informasjon som deles med verktayet
e 1
10 Fornavn O Etternavn @] E-post I
:O Skole m] Klasser/grupper (m] Resultatregistrering :
O I e a

Du ma ogsa a laste opp et ikon som vises for verktgyet i brukerens samling. Dette gjar du
ved & klikke pa ruten med en gra pil i.

Dra inn og slipp den filen du vil ta i bruk som ikon i feltet som vises midt pa siden og
klikke pa knappen velg fil for a lete opp en fil i data.

Last opp fil

Her vil du se bildet ditt ferdig opplastet. Bildet bgr veere i 256x256 pixler fra starten av for
at den skal passe som et ikon. | opplastningsverktgyet kan du klikke pa pluss- og
minustegnet for at bildet skal passe inn i ruten for ikonet. Klikk sa pa lagre.

Nar du fgler deg klar med tekst og bilde, klikker du enkelt pa lagre.
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Na er du pa siste steget hvor du kan velge & dele verktgyet direkte til en eller flere brukere
sin samling.

| det bl3 feltet far du en oversikt over antall brukere som har verktgyet i sin samling.
For a dele ut verktgyet kan du:

1. Seke opp brukere eller klasser i sgkefeltet.

2. Klikk pa ruten ved siden av navnet pa din skole. Da far alle pa hele skolen verktgyet i
sin samling.

3. Kryss av i ruten foran en klasse eller en elev/leerer. Kryss av for alle som skal ha
verktgyet, for du klikker pa ikonet med et plusstegn, oppe til venstre. Alle brukere
som er krysset av far tilgang til verktayet.

Du vil se tydelig til hgyre om verktgyet er lagt til i en klasses/elev/lgerers samling eller ikke.
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Tips - fremgangsmaten for a fierne verktgyet er akkurat den samme, men du avslutter ved
a trykke pa ikonet med minustegn. Enkelt!

Ferdig!

Har du flere spgrsmal? Send oss en henvendelse
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