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Fullfer et kjop med rollen "Bestiller” (ikke
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Clara Hardarsson - 2026-02-10 - Guider for innkjegp via Skolon

OBS! Denne artikkelen er gyldig for brukere som har rollen Bestiller i Skolon. Om du har en personlig
innlogging til Skolon gjennom din kommune eller skole, skal du lese denne supportartikkelen i stedet.

Logg inn i Skolon med din bestillerkonto via www.skolon.com. Du logges inn direkte i Skolons Store og kan
begynne & velge produkter direkte ved a sgke etter dem, filtrere dem frem eller bla deg gjennom sortimentet.

e Klikk inn pa verktgyet du vil bestille.
e Klikk pa Velg for lisensen du gnsker a kjope.

e Angi antall lisenser som gnskes (OBS! For kommune- og skolelisenser kan du ikke velge antall, de er
forhéndsdefinert til 1 stk).

e Klikk pa Legg til.

e Nar du kommer inn i handlekurven, velger du en eksisterende Innkjepsrettighet via nedtrekksmenyen,
alternativt oppretter en ny innkjgpsrettighet. Om du har en rabattkode, skriver du inn den og klikker p&
Legg til.
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e Klikk pa Ga videre til kassen.

e I kassen fyller du inn utfyllende opplysninger, OBS! Leveringspostadresse, telefonnummer og
referansenummer er obligatorisk. Du kan ogsé angi en gnsket leveringsdato samt eventuell melding til
leverandgr.

e Klikk pa Bestill lisenser.
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Faktureringsdetaljer Produkter
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Loverander: Skolup
Brukergrupper: oy, Lavrore, Administrator
Innij et Sicion

Faktura, sendes innen 30 dager

Melcing thleverandor ‘sum (ekskl. moms): 10000 Sk
4
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Moms (25 %): 25,00 SEK
Angirabatikode togg il
‘sum (inkl. moms): 125,00 SEK
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