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Guide: Slik tildeler du en sentral lisens til skolene dine

Som organisasjonsadministrator i Skolon er du ansvarlig for & tildele sentrale lisenser til skolene som trenger
tilgang. Ved a tildele lisensen til én eller flere skoler, oppretter du en lisenspott, som lar skolene selv
administrere og distribuere lisensen videre til sine brukere. Du kan ogsa velge & tildele lisensen og sende
verktgyet direkte til samlingen for alle skoler samtidig.

Folg trinnene i denne guiden for & tildele en lisens korrekt.

Steg-for-steg-guide

1. Apne Skoleadmin-verktgyet Sgrg for at du har valgt organisasjonsniva (det gverste nivaet) i
nedtrekksmenyen for & administrere for hele organisasjonen.

2. Ga til Verktgy og finn lisensen Finn verktgyet med lisensen du vil tildele i listen. Klikk farst pa
verktgyets rad og deretter pd Administrer-knappen.

3. Velg skoler og tildel I boksen som apnes, huk av for skolene som skal ha tilgang til lisensen. Klikk
deretter pa Tildel-ikonet.

Viktig: Synlighet i "Min samling"

Som standard vil verkteyet automatisk bli lagt til i alle bergrte brukeres personlige "Min samling".

e Hvis du IKKE vil at verktoyet skal dukke opp der automatisk, mé du fjerne avmerkingen i boksen
"Legg til i brukerens samling ved tildeling" fer du klikker pa Tildel.

Nar du har gjort dine valg og tildelt lisensen, klikk p& Lukk for & avslutte.
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