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Fullfgr et kjgp med rollen "Bestiller" (ikke Skoleadministrator)
Clara Hardarsson - 2025-12-05 - Guider for innkjgp via Skolon

OBS! Denne artikkelen er gyldig for brukere som har rollen Bestiller i Skolon. Om du har
en personlig innlogging til Skolon gjennom din kommune eller skole, skal du lese denne
supportartikkelen i stedet.

Logg inn i Skolon med din bestillerkonto via www.skolon.com. Du logges inn direkte i

Skolons Appstore og kan begynne a velge produkter direkte ved a sgke etter dem, filtrere
dem frem eller bla deg gjennom sortimentet.

e Klikk inn pa verktgyet du vil bestille.
* Klikk pa Velg for lisensen du gnsker a kjgpe.

e Angi antall lisenser som gnskes (OBS! For kommune- og skolelisenser kan du ikke
velge antall, de er forhandsdefinert til 1 stk).

¢ Klikk pa Legg til.

e Nar du kommer inn i handlekurven, velger du en eksisterende Innkjgpsrettighet
via nedtrekksmenyen, alternativt oppretter en ny innkjgpsrettighet. Om du har en
rabattkode, skriver du inn den og klikker pa Legg til.
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e Klikk pa Ga videre til kassen.

e | kassen fyller du inn utfyllende opplysninger, OBS! Leveringspostadresse,
telefonnummer og referansenummer er obligatorisk. Du kan ogsa angi en gnsket
leveringsdato samt eventuell melding til leverandgr.
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e Klikk pa Bestill lisenser.
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Melding i lverander
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