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Start en lisensforespgarsel
Clara Hardarsson - 2025-07-01 - Administrer verktgy

Syftet med lisensforespgrselen er & informere innholdsleverandgrer om at dere gnsker & fa
tilgang til og bruke deres verktagy via Skolon.

Organisasjons- og skoleadministratorer kan sende ut en forespgrsel om distribusjon av

lisenser for skolene i organisasjonen din.
For a starte en lisensforesparsel, gjor slik:
* Ga til Skoleadmin-verktgyet fra Min Samling

e Klikk pa Verktgy i menyen til venstre

Klikk pa Lisensforespgrsler i den gvre menyen. Her far du en liste over de
lisensforespgrslene dere allerede har sendt om dere har noen, samt om de er besvart eller
ikke.
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Trykk pa Ny forespegrsel.

Her kan du bla i listen eller sgke frem den leverandgren du gnsker a sende forespgrselen
til.

Er du skoleadministrator, vises den skolen du sender forespgrselen fra.

Er du organisasjonsadministrator, ma du velge om forespgrselen gjelder samtlige skoler i
din organisasjon eller enkeltskoler.

OBS! Det er viktig at du angir en dato for gnsket tilgjengelighet til lisensene hvis du vil ha
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utsatt levering.

Fyll deretter inn dine kontaktopplysninger slik at leverandgren kan na deg for en narmere
dialog angdende dine lisenser.

Nar du er ferdig, trykk pa Send.
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Nar en lisensforesparsel er besvart, kan du se det i grensesnittet, sammen med
kontaktinformasjon til den aktuelle innholdsleverandgren.

Lisensene legges deretter inn i Skolon og tildeles av en administrator. Se gjerne var guide
Handtere lisenser for naermere instruksjoner om hvordan man gjgr det.
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