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Opprett en tilbudsforesparsel og fullfar et kjgp
Clara Hardarsson - 2025-08-19 - Guider for innkjgp via Skolon

Prosess for @ be om tilbud og gjennomfare kjgp gjennom Skolons bibliotek har flere steg:
1. Autoriserte bestillere (organisasjons- eller skoleadministratorer med
innkjgpsrettigheter eller bestillerkonto) logger inn i Skolon.
Hvis organisasjonen din skal gjere innkjgp via innkjgpssystemet sitt, ma dere logge inn i

Skolon via dette systemet.

1. Den autoriserte bestilleren ber om pris pa lisenser for gnsket produkt. Dere angir
antall lisenser, eventuelt antall brukere (f.eks. 2500 stk.), i Skolon, avhengig av
produktet.

2. Leverandgren svarer med en pris pa forespgrselen i Skolon.
3. Den autoriserte bestilleren mottar tilbudet i Skolon, som deretter aksepteres og

sjekkes ut som et vanlig kjap.

Hvis organisasjonen din skal gjere innkjgp via innkjgpssystemet sitt, ma dere logge inn i
Skolon via dette systemet for & vurdere og akseptere tilbudet. Nar bestillingen er lagt, ma
dere sgrge for at den blir attestert i innkjgpssystemet deres.

1. Skolon mottar bestillingen og fakturerer.

Steg 2-4 er beskrevet mer detaljert nedenfor.

2. Vurdere og godkjenne tilbud
For enkelte laeremidler i Skolons bibliotek far man pris pa foresparsel. Slik oppretter du en
tilbudsforesparsel for disse leeremidlene:


https://support.skolon.no/en-GB
https://support.skolon.no/en-GB/kb
https://support.skolon.no/en-GB/kb/innkjop-i-skolon
https://support.skolon.no/en-GB/kb/guider-for-innkjop-via-skolon
https://support.skolon.no/en-GB/kb/articles/opprett-en-tilbudsforesporsel-og-fullfor-et-kjop
https://support.skolon.no/en-GB/kb/articles/opprett-en-tilbudsforesporsel-og-fullfor-et-kjop
https://support.skolon.no/en-GB/kb/guider-for-innkjop-via-skolon
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3-4. Vurdere og godkjenne tilbud

Hvis du har administratorrettigheter, kan du ga til Skoladmin-verktgyet og klikke pa under .
Her ser du en liste over alle tilbudsforesparsler. | kolonnen kan du se om en forespgrsel er
ubesvart, eller om et tilbud er mottatt. Nar et tilbud er mottatt, klikker du pa raden for a
vurdere det.
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Avsla tilbud
For & avsla tilbudet, klikker du pa Avvis Tillbud
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Melding fra dere:

Melding fra leverander:

Verktoy  Lisenser

Brukere  Innkjopsrettighet Lisenspris (ekskl. moms)  Totalpris (inkl. moms)
test skolup.

Skolup Al 1stk, 12 méneder - 500 st £ns 90,00 SEK58-686;86-SEK 112,50 SEK62-568,80-SEK
sum for rabatt (eks. moms): 50 000,00 SEK

Angi rabattkode Legg til
Sum (ekskl. moms): 90,00 SEK
Moms (25 %): 22,50 SEK
Sum (inkl. moms): 112,50 SEK

Awvis tilbud Gé videre til kassen
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