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Handtere lisenser

Clara Hardarsson - 2026-08-07 - Administrer verktgy

Tildele lisenser

Her far du vite hvordan du som administrator i Skolon tildeler lisenser til elever og/eller klasser. Dette gjgres pa
samme mate, uavhengig av om det gjelder en klasse eller en elev.

e (a4 til skoleadminverktgyet fra Min samling.
e Ga til Verktgy i menyen til venstre.
e Trykk pa Verktgyhandtering i den gvre menyen. Her far du en oversikt over alle verktgyene dere har.

e Scroll ned eller sgk frem verktayet du vil dele ut lisenser for. Her ser du direkte hvilken type verktgy og
lisens, hvor mange av disse dere har, samt hvor mange som er ledige.
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Nar du klikker pa verktgyet du gnsker 4 tildele lisenser til, kan du igjen se hvor mange lisenser som eventuelt
allerede er tildelt, og hvor mange som er tilgjengelige.

Klikk pé knappen Tildel.

Enkeltlisenser kan tildeles enkelte brukere eller hele klasser/grupper. Dersom det er en skolelisens du gnsker &
tildele, vil du kun kunne velge hele skolen.

Nér du har krysset av for brukerne eller klassene du vil velge, klikker du pa knappen Tildel.

MERK! Hvis du gnsker & tildele enkeltlisenser til hele skolen, velger du fanen Skoler og huker av for skolen.
Klikk pa Tildel.
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Trekk tilbake tildelte lisenser

For & trekke tilbake tildelte lisenser gjer du slik:

Ga til skoleadminverktgyet fra Min Samling.

Ga til Verktgy i menyen til venstre.

Trykk pa Verkteyhandtering i den gvre menyen. Her far du en oversikt over alle verktgyene dere har.

Scroll ned eller sgk frem verktgyet du vil fierne tildelingen for, og klikk pa verktgyet.

Klikk deretter pd Handter.

Du fér opp en liste over brukerne som er tildelt verktgyet. Huk av for brukerne du vil fjerne, eller klikk
pé “Masseendring” for & markere alle samtidig.



e Klikk pa Ga tilbake oppe i hgyre hjerne av boksen.
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Vil dulegge i fere lisenser?
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